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1 Bevezetés

Jelen dokumentum célja a Bursa Hungarica Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikddési Rendszer
(réviden EPER-Bursa) felhasznaloi részére részletes ismeretanyag 6sszeallitasa. A kézikdnyv rendeltetése
az, hogy segitségével a felhasznaldk képesek legyenek hatékonyan hasznalni a rendszert.

Torekedtliink arra, hogy a rendszer funkcidit és a hasznalat Iépéseit részletesen és logikusan
dokumentaljuk, illetve a megértést abrakkal és képekkel is segitsik.

A felhasznaléi kézikonyvet folyamatosan frissitjik. A felhasznaldi kézikonyv letdlthetd az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 honlapjanak EPER-Bursa mentpontjabdl:

http://www.emet.gov.hu/hatter 1/bursa hungarica2/

2 Altalanos tudnivalok

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a pontokat, amelyek minden felileten ugyanazok és ugyanazt a
funkciot végzik.

Tipp az adatmezd kitdltéséhez. A kurzor
mez§ folé pozicionalasakor jon eld, és
segitséget nyujt az adatmez6é helyes

_ kitoltéséhez.

|0 jelszd méq egyszer | Mozilla Firefox béngészével csak egy
sor latszik, a jobb egér gomb
Julajdonsagok” hatasara azonban
elolvashato a teljes szdveg.

[Vissza] gomb. Vissza az el6z6
fellletre.[Vissza] gomb hasznalatanal
mentés nem torténik. Figyelem! A
bdngészd vissza gombja nem
hasznalhaté az EPER-Bursa
rendszerben!

a=t| Vissza

I e [Sugd] gomb. Eléhozza a beépitett
sugot egy Uj ablakban.

Rendben [Rendben] gomb. Az aktualis mivelet
végrehajtasa, elfogadasa.

[Mégsem] gomb. Az aktudlis mivelet
visszautasitasa, elvetése.

A sarga hattérszinnel megjeldlt mez6k
kitdltése kotelezb.

Képszam. A képen lathaté betiiket kell a
mez6be beirni. Kis és nagybeti
kulénbségre oda kell figyelni.

Azonnali hibajelzés. A rendszer
figyelmeztetése, hogy az adott mez6t
kotelezd kitdlteni.

Szlirés. A tablazatok tetején talalhaté
szirés funkcid. A keresett szdveg vagy
B & szam és a *keresett szOvegrész*
beirasaval kereshetink.

Frissités gomb. Segitségével barmikor

2 frissithetjik az oldalt, illetve a szlrés
funkcidt is. A bongészé ,frissités”

gombjanak hasznalata nem ajanlott!

Datum mezd. Kettds funkcidju datum
l - mez6, melybe bevihetjik a

: billentylizetrdl is az adatokat, de a kis
tablazatra kattintva a naptaron is
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http://www.emet.gov.hu/hatter_1/bursa_hungarica2/

bedllithatjuk a datumot. A hasznalandé
datumformatum: 2012.01.01.

Datum: *®

¢ december 2006 [p
H K SzeCs P Szo ¥V
2F | 24 34| 2 E3 Datum felllet. A datum mez6hdz tartozo
a bzl g Exal g Mo felllet. Be lehet rajta allitani a datumot,

majd a mez6bdl kikattintva a rendszer

11 12 13 14 15 16 17 )
behelyezi azt.

18119 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3

V Jeldlé négyzet.

Lapozo. A kdvetkezd és az el6z6 lapra,
illetve a megadott szamu lapra
valthatunk a Mehet gombra térténé
kattintassal.

vissza 1/4 kivetkezd ugras: Mehet

Az oldalak megtekintéséhez és az EPER-Bursa rendszer hasznalatahoz az alabbi béngészék hasznalata
javasolt:

e Microsoft Internet Explorer 7.0 vagy 8.0 (kompatibilitas nézet bekapcsolasaval 9.0)
o Mozilla Firefox 3.5-t6l folfelé

Felhivjuk figyelmiket arra, hogy bizonyos ujabb bdngészék Uj funkcioi az EPER-Bursa
mikddését esetlegesen akadalyozhatjak.

Kérjiik, ne hasznalja az EPER-Bursa rendszert tébb tabfiilon/ablakban, mert ez
egyes esetekben akar sulyos adatvesztést is okozhat! A felillet megnyitasat
mindig Uj munkamenettel kezdje el!

A rendszerbdl let6ltheté dokumentumok kinyomtatasahoz Adobe Acrobat Reader sziikséges.
Letolthetd: http://get.adobe.com/reader/

3 Belépés az EPER-Bursa rendszerbe a postai uton
megkuildott belépési adatokkal

A https://bursa.emet.hu/onk/tonkbelep.aspx oldal szolgal az dnkorméanyzati felhasznaldk belépésére.
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eoer BURSA HUNGARICA

O BEJELENTKEZES

Belépés Elfelejtett jelszd

Az Emberi Er6forras Tamogataskezeld altal postai iton megkildott felhasznaldnév és jelszé birtokaban
jeldlhetik ki a csatlakozni kivand dnkormanyzatok a kdzponti kapcsolattartét a rendszerben, aki aztan a
tovabbiakban a sajat felhasznaldonév és jelszoé birtokaban elvégezheti a Csatlakozasi nyilatkozat kitoltését,
mely magaban foglalja a tovabbi felhasznaldk, a kiegészité szocialis adatokra vonatkozé kérdések,
valamint a kotelezé mellékletek megadasat.

A megadott felhasznalénév és jelsz6 hasznalataval a gombra kattintva a telepulési
onkormanyzat felhasznaléi oldalara Iéphet be.
Kérjiik, hogy a jelsz6 beirasakor iligyeljen a kis- és nagybetiik megkiilonboztetésére!

Amennyiben nem megfeleld jelszét vagy felhasznaldnevet adott meg, ugy errél a rendszer tajékoztatni
fogja. A [Rendben] gomb segitségével visszatérhet a bejelentkezési oldalra.

Figyelem! A postai uton kiildott felhasznalénév és jelsz6 kizardlag a csatlakozasi folyamat
elinditasara és a kézponti kapcsolattarto kijelolésére szolgal, a tovabbiakban a generalt jelszavak
érvénytelenné valnak, azaz a rendszer hasznalatahoz mindenkinek sajat, felhasznaléi névvel és
jelszéval kell rendelkeznie, melyet a csatlakozasi folyamat soran a Felhasznalék meniipontban
modosithatnak, vagy adhatnak meg.

3.1 Elfelejtett jelsz6

Barki elfelejtheti jelszavat. Azért, hogy ez ne okozzon nagyobb fennakadast a munkaban, a rendszer igény
esetén U] jelszét kuld e-mailben. E lehet6ség hasznalatdhoz regisztralt felhasznalénak kell lenni és
emlékezni szikséges a megadott felhasznalonévre és e-mail cimre. Koézponti kapcsolattartok
felhasznalénevét az érvényes Csatlakozasi nyilatkozat Felhasznaléi adatok pontja is tartalmazza.

Els6 1épésben kattintson az Elfelejtett jelszo gombra, mely utan az aldbbi ablak jelenik meg.

Verzio:2.52 5
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Felhasznaldney ‘

E-rmail ‘

&= Mégse Jelszd djrakiildése

A felhasznalénév és az e-mail cim beirasa utan, a [Jelszé Gjrakiildése] gomb lenyomasakor a rendszer
megvizsgalja az adatok helyességét. Amennyiben a felhasznalonévhez megfelel6 e-mail cim tartozik, az
alabbi Uzenet jelenik meg.

"Jelszdemlékezteto elkiildve.”

Rendben

A megadott adatok alapjan a rendszer egy Uj jelsz6t general, amelyet a regisztraciokor megadott e-mail
cimre kiild el. Kérjiik, a rendszer altal adott Uj jelszavat az elsé belépést kdvetden valtoztassa meg egy On
altal kénnyen megjegyezhetd jelszéra.

3.2 Belépés utani teendbk

Kérem, minden esetben olvassa el a nyitéoldalon talalhato tajékoztatot!

Tisztelt Gnkorményzat

?Satlﬂkf)m Udvézoéljik a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer palydzatainak
CZEnet kezelésére létrehozott Elektronikus Palydzatkezelési és Egyiittmiikédési Rendszerben!
Felhasznalék (EPER-Bursa rendszer)

Sajat adatok

Kijelentkezés

Kiemelt 6nkormanyzati kezel6 felhasznald esetében tovabbi menupontok is lathatok.
Ezek részletes leirasa a 8., illetve a 9. fejezetben talalhato.

ETT— Udvézéljuk a Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati Oszténdijrendszer palydzatainak kezelésére |étrehozott Elektronikus

Palyazatok Pdlydzatkezelési és Egyuttmikodési rendszerben (EPER-Bursa rendszer). Koszonjuk, hogy részt vesznek a Bursa Hungarica
Biralandé palyazatok Osztondijpalyazat lebonyolitasaban!

€S palyazz Tajekoztatjuk, hogy megjelent a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyszat 2014-es kiirdsa!

Doku It Kk L
e o) Az aktudlis pa\yazatl kiirdst és a kapcsolddd dokumentumokat, valamint az aktudlis onkormanyzati kezeldi kézikonyvet a
el

Pénziigyek met.gov.hu oldalrdl télthetik le http:/ w.emet.gov.hu/kozlemenyek/bursa hungaricas/;
Uzenetlista emet.gov.hu/hatter 1/bursa hunqallca;
T A rendszer haszndlatdval kapcsolatban az EPER-Bursa rendszerben az aktudlis oldal tetején taldlhatd Sugd nyldjt segitséget.

Sajar adatok L . . R o N PR .
A 2013-as palyazati forduléban tamogatott palydzatok listdjat az Osszes palydzat menlpontban tekinthetik meg.

A 2012/2013. tanév II. félévéhez kapcsolédd pénzugyi adatokat a Pénzlgyek menupontra [épve taldljdk. A lezdrt, 2012/2013. tanév
II. félévhez kancsolédé nkormanvzati elszamolas és visszautalas 2013. auausztus 15-&n meatértént. a visszautalt dsszeaek

Kijelentkezés
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4 Felhasznalok

NyitGoldal =3
=
Csatlakozés
Uzenetlista Név E-mail Telefon Szerepkor
m Virag lldiké ildibuildi@ibuildiw.hu Kiemelt dnkormanyzati kapcsolattartd
Sajat adatok
Kijelentkezés
Vissza UJ hozzaadasa Maédosit Torlés
o

A bal oldali menisoron a Felhasznalok menipontra kattintva tudja létrehozni azt a felhasznalét, akit a
Csatlakozasi nyilatkozattal kozponti kapcsolattartonak neveznek ki. Tovabba itt hozhatja létre azon
felhasznaldkat, akik a palyazatok ellenérzésében segitik a kdzponti kapcsolattarté munkajat. Kérjik, a
felhasznaldkat még a Csatlakozasi nyilatkozat kitoltése elétt hozzak létre.

Figyelem! A kozponti kapcsolattartd az a személy, akivel az Emberi Eréforras Tamogataskezel6
munkatarsai felveszik a kapcsolatot az 6sztdndijpalyazat lebonyolitasa soran, valamint 6 az a felhasznalo,
aki:

- apalyazatok biralata soran jogosult a tamogatasi 6sszegek megadasara és rogzitésére,

- atovabbi felhasznalokat az EPER-Bursa rendszerben rogziti,

- rendszeriizeneteket fogad a palyazat lebonyolitas soran (pl.: hataridék, emlékezteték, stb.)

- a kovetkezd évi palyazati forduldkban jogosult a Csatlakozasi nyilatkozat EPER-Bursa

rendszerben valé kitdltésére.

41 Felhasznalé régzitése

New

E-mail

Telefon ‘
Felhasznaloneév ‘

Jelszo

Jelszé ismét
= Mégse Mentés

A bal oldali meniisoron a Felhasznalék meniipontra, majd az [Uj hozzaadasa] gombra kattintva tudja
megkezdeni a felhasznalo rogzitését. A Név mezbbe irja be vezetéknevét és keresztnevét. Azt javasoljuk,
hogy az E-mail mez6be olyan e-mail cimet adjon meg, amely munkahelyi e-mail cim, és amelyet napi
rendszerességgel hasznal. Kérjuk, a Telefonszamnal a mobil és a korzeti eléhivé szamokat is adja meg.
A Felhasznalonév mezébe irja be a valasztott felhasznalonevét, amely minimum 5, maximum 15 karakter
hosszli, az angol abc karaktereit, valamint szdmokat tartalmazhat; Jelszé: minimum 8 karakter,
tartalmaznia kell legalabb egy kisbetlit, egy nagybetiit és egy szamot. Az 6sszes mezd kitdltése utan a
[Mentés] gombbal tudja elmenti az adatokat. A létrehozott felhasznal6 megjelenik a Felhasznaldk
listajaban.

Verzio:2.52 7
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42 Felhasznalo adatainak modositasa

A bal oldali menlsoron a Felhasznalok menupontra kattintva, a Felhaszndlok listdjaban a médositani kivant
felhasznalét kivalasztva (pipa elhelyezése a felhasznald neve elétti kis négyzetben) a lap aljan a [Médosit]
gombra kattintva jelenik meg az adatokat tartalmazo panel.

Nev [\"IIE‘IQ Ildiké

E-mail ‘I[dIhLJI|dl§3dlbul|dl'_|’11|
Telefon [123456“
Felhasznalonev viragi

Jelszé

Jelszd ismét
& Megse Mentés

A médositast kovetéen a [Mentés] gombbal tudja menteni az adatokat.
Ha mar véglegesitésre kerllt a csatlakozasi nyilatkozat, akkor az alabbi Gizenetet jeleniti meg a rendszer.

Nyit6oldal

Csatlakozas

Dzenetlista Az onkormanyzati kiemelt kapcsolattarto a csatlakozast kovetoen nem madosithato.
Felhasznal6k
Sajat adatok

Kijelentkezés

Rendben
g .

Ha még van mad a felbontasra, akkor a Csatlakozasi nyilatkozat felbontasa utan elvégezheté a médositas.
Amennyiben azonban mar postaztak és a Palyazatkezel6nél beérkeztették a csatlakozasi nyilatkozatot - és
err6l kaptak rendszeriizenetet -, ugy nem modosithaté mar a kiemelt kapcsolattartd. A kiemelt
kapcsolattartd kinevezésének modositasat az 6nkormanyzat a Palyazatkezel6nek kuldott hivatalos
levélben kérheti.

A felbontasrdl a 6.3 fejezetben olvashat részletesen.

43 Felhasznalok torlése

A bal oldali meniusoron a Felhasznalék menulpontra kattintva, a Felhasznaldk listajaban a torélni kivant
felhasznalét kivalasztva (pipa elhelyezése a felhaszndld neve elétti kis négyzetben) a lap aljan a [Torlés]
gombra kattintva tudja eltavolitani a felhasznaldk koziil a kérdéses személyt.

5 Sajat adatok megtekintése

A bal oldali menlisoron a Sajat adatok menUpontra kattintva az 6nkormanyzat adatait lehet megtekinteni és
modositani.

Verzio:2.52 8
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£ GHCPFF
sk

Onkaormanyzat neve
Iranyitdzzam
Telepiiles

Cim

Telefonszam
Faxszdm

E-mail
Eankszamlaszam

Ez a teleplilés kirjegyzdség is
Folgarmester nave
Polgarmester telefon
Polgarmester e-mail
Jegyzd neve

Jegyzd telefanja
Jegyzd e-mail
Ugyfélfogadas kezdete
Ugyfélfogadas vége

Onkormanyzat kod

A csatlakozasi nyilatkozat véglegesitése és beérkeztetése kdzotti idészakban az adatok nem modosithatok!
Bizonyos adatok médositasa csak adatmodosito bejelentéssel torténhet meg, Az Adatmaodositod nyilatkozat

Teszt Telepulés Onkormanyzata

Mentés

|_ESZt Telepiilés Onkormanyzata

|SSSS

|_ESZt Telepiilés

|_ESZt u 1.

|ZE 999-999

| 26/999-399

|tEst§tEszt.|lu

|CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC

O

|_ESZt Elek

| 26/999-399

| :Es:?:esz:.l'bl

|_ESZt Elekné

| TESTTELEPULES

Urlapjat a kezddlapon talalhato linken télthetik le.

6 Csatlakozasi nyilatkozat

A telepulési 6nkormanyzat csatlakoztatasat a palyazati fordulohoz a bal oldali menlisoron a Csatlakozas

13:30:29

menlpontra kattintva indithatja el. Ekkor az alabbi felllet jelenik meg.
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Onkormanyzat adatai

| Szerkesztés

Kézponti kapcsolattartd

Utolsé mentés 2012.10.26. | B

Kapcsolattartd dgyintézdk [
Szerkesztés |
i

Specialis mezdk felvitele

Szerkesztés

Utolsé mentés 2013.05.22

| Szerkesztés |

Onkormanyzar altal kért kitelezd mellékletek feltéltése Y p s

Onkormanyzar altal kért kotelezd mellékletek

Mellékletek mentés

Aktudlis csatlakozasi nyilatkozat szama:
Csatlakozasi nyilatkozat allapota:

Tennival6 a csatlakozasi nyilatkozattal:

Vissza Véglegesites

Figyelem! A véglegesitett Csatlakozasi nyilatkozat felbontasa, illetve javitasa kizarélag addig
lehetséges, amig a Tamogataskezeld be nem érkezteti a postai iton megkiildott nyilatkozatot.

A Csatlakozasi nyilatkozatot a nyomtatast kdvetéen postai uton kell megkuldeni a nyilatkozaton szereplé
postafiokcimre. A Tamogataskezel6 érkezteti és formailag ellenérzi a nyilatkozatot. Amennyiben
hianyossagot talél, ugy az EPER-Bursa rendszeren keresztll Uzenetet kild a kdzponti kapcsolattartonak a
tovabbi teend6krdl. A megfeleld nyilatkozat érkeztetését kbvetben a palyazok megkezdhetik az elektronikus
palyazati (rlapok kitdltését az EPER-Bursa rendszerben, igy tehermentesitve a telepulési
onkormanyzatokat az adatrogzitési feladatok aldl.

6.1 Csatlakozasi nyilatkozat kitoltése
6.1.1 Onkormanyzat adatai

Az 6nkormanyzat adatainak ellen6rzését, illetve modositasat a [Szerkesztés] gombra kattintva érhetik el.
Az oOnkormanyzat neve, iranyitoszdma nem maoddosithatd, az iranyitészamok Kkijeldlése a postai
irdnyitészam-nyilvantartas alapjan tortént meg. Ezen adatok médositasat a Tdmogataskezel6 munkatarsai
végzik el a bursa@emet.gov.hu email cimre megkuldoétt hivatalos (az dnkormanyzat hivatalos képviseléje
altal kuldott) megkeresés alapjan. Amennyiben olyan adatot kivdnnak mddositani, ami nyilatkozat kételes,
ugy kérjik, hogy az 6nkormanyzati kezdd oldalrdl letltheté Adatmddositd nyilatkozatot kitdltve és hivatalos
képvisel6 altal alairva kiildjék meg az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 Bursa Hungarica 1381 Budapest,
Pf. 1418 cimére.
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Figyelem! A palyazok regisztracidja soran az allando lakohelynél megadott iranyitoszam alapjan
automatikusan toltédik be az a telepllési 6nkormanyzat, ahova a palyazé a palyazatat benyujtja. Ezért
kérjik, hogy fokozott figyelemmel ellenérizzék az iranyitészamot az dnkormanyzat adatainal! (Sajat adatok
menu: Iranyitészam és Kapcsolodo iranyitdészamok mezék). Kérjik, hogy a kapcsolddé iranyitdszamokat
is ellen6rizzék, ez mutatja azokat az iranyitészamokat, amelyet a palyazok a sajat lakcimadataiknal
kivalaszthatnak!

Amennyiben k6zds énkormanyzati hivatalhoz tartozé telepilésrdl van sz6, ugy azt a megfelelé kérdésnél
pipaljak, majd adjak meg a koézponti telepllés iranyitdszamat, ezaltal kivalaszthatjadk a megfeleld
onkormanyzatot; a kézpontok pipaljak be az erre szolgalé jellé6négyzetet!

A kotelez6 (sarga) mezéket hianytalanul kell kitolteni a megfelel6 adatokkal, majd azok ellenérzése utan a
[Mentés] gombbal szikséges elmenteni. A mentést kdvetéen az Onkorményzat adatainal a

jeldlénégyzetben megjelenik a pipa, igy jelezve, hogy az énkormanyzat adatainak ellenérzését, illetve a
szlkséges modositasokat elvégezték.

6.1.2 Kozponti kapcsolattarté

A Kdzponti kapcsolattarté megadasat a [Szerkesztés] gombra kattintva teheti meg.

MEw Teszt Eszter

Kapcsolattartd (felhasznald) valasztd [

Felhasznalé valasztd |

E-mail tesztFteszt.hu

Telefon 06-1-123-1234

A [Felhasznalé valaszté] gomb megnyomasaval eléri a korabban berdgzitett Felhasznaldk listajat. A
Felhasznalonév elbtti jeldlénégyzetbe, majd a [Kivalasztas] gombra kattintva adja meg a kozponti
kapcsolattartd személyét. A kivalasztast kovetéen betdliédnek a felhasznalé adatai.

A [Mentés] gomb megnyomasat kdvetéen a Csatlakozasi Urlapon a Kézponti kapcsolattarté adatainal a
jelolébnégyzetben automatikusan megjelenik egy pipa, igy jelezve, hogy kivalasztotta a kapcsolattarto
személyét.

Figyelem! A kdzponti kapcsolattarté az a személy, akivel az Emberi Eréforrds Tamogataskezel6
munkatarsai felveszik a kapcsolatot az 6sztdndijpalyazat lebonyolitdsa soran, valamint 6 az a felhasznalo,
aki:

- apalyazatok biralata soran jogosult a tamogatasi 6sszegek megadasara és rogzitéseére,

- atovabbi felhasznaldkat az EPER-Bursa rendszerben régziti,

- rendszeriizeneteket fogad a palyazat lebonyolitas soran (pl.: hataridék, emlékeztetdk, stb.)

- a kovetkezd évi palyazati forduldkban jogosult a Csatlakozasi nyilatkozat EPER-Bursa

rendszerben valo kitdltésére.

6.1.3 Kapcsolattarté ugyintézok

Amennyiben nem kivan megadni tovabbi Ggyintézd(ke)t, aki(k) a kdzponti kapcsolattartd munkajat segiti(k),
ugy a [Vissza] gombbal elhagyhatjuk az oldalt.
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Amennyiben tovabbi Ugyintézéket kivan megadni, a kdvetkezd a teendé.

A kapcsolattarté lgyintéz6(k) megadasanal a [Szerkesztés] gombra kattintva eléri a korabban berogzitett
Felhasznaldk listajat.

Nyitooldal 10
Uzenetlista Név —mail Telefon Szerepkor
Felhasznalok Virag Ildiké
Sajat adatok
Kijelentkezés

ildibuildi@dibuildit.hu Kiemelt onkormanyzati kapcsolattartd

Valaki Masa valaki@gmail.com Onkormanyzati felhasznalé

/\? Vissza Uj hozzaadasa Madosit

Torlés

A tovabbi, listaban nem szerepld felhasznalok megadasat a 4.1 pontban foglaltak szerint tudja elvégezni.
Végll a [Vissza] gombra kattintva a csatlakozasi Urlapon a Kapcsolattarté iigyintéz6k mez6é mellett
pipalja be a jeldlénégyzetet, ha befejezte az Ugyintézok kijeldlését. Figyelem! Amig a pipalassal nem jelzi,
hogy befejezte az Gigyintézék kijeldlését, a Csatlakozasi nyilatkozat nem lesz véglegesitheté.

Onkormanyzat adatai

Utolsé mentés 2012.10.11.

Kozponti kapcsolattartd

Utolsé mentés 2012.10.11. X

Kapcsolattartd tgyintézdk Q

6.1.4 Specialis mezdk

A Specialis mez6k szerkesztésével biztositja az EPER-Bursa rendszer a telepilési 6nkormanyzat szamara
azt, hogy kiegészithesse a palyazati kiirasban szerepl8 palyazati Urlapokat tovabbi, a palyazdék szocialis
helyzetének vizsgalatara vonatkozd kérdésekkel. A palyazati Grlap elsé része nem szerkeszthetd. Az
Alapadatok, Oktatasi adatok (,A” tipus esetén) és a Szocidlis adatok — kbézponti mez6ket a palyazati
kiirasban kdzzétett minta szerint toltik a palyazék a palyazéi fellleten. Az dnkorméanyzatok kizardlag a
palyazati (rlap Szocidlis adatok — kiegészité mezdket tudjak szerkeszteni.

A rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy az 6nkormanyzat az ,A’- és ,B’-tipusu palyazatok esetén
kildonb6z6 kérdéssort szerkesszen. Ezen felll biztositott, hogy egy specialis mezé mind az ,A”, mind a ,B”
tipusu palyazati Grlapon is megjelenjen. Az 6nkormanyzat eldontheti azt, hogy az altala megadott specialis
mez6 kitdltése kotelez6-e vagy sem.

Itt lehet rogziteni mindazokat a kérdéseket, amelyekkel az dnkormanyzat kiegészitené a a palyazati Grlap
mar meglévd szocialis mez8it Amennyiben ezeket a mez&ket Uresen hagyjak, ugy a palyazati Grlap a
palyazati kiirdsban mintaként kdzzétett formaban fog megjelenni a palyazéi feluleten. Figyelem! Ne
vegyenek fel olyan mezbket, amelyek mar szerepelnek a kdzponti Urlapon! Minden feltoltétt mezd a
kézponti Grlap kiegészitd szocialis mezdinél fog megjelenni a palyazaéi oldalon. Kérjik, vegyék figyelembe,
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hogy egy palyazéi Grlap van, tehat, ha pl. a palyazé csaladtagjainak adatait szeretnék felvenni, azokat ne
ide vigyék fel, hanem mellékletként csatoljak a kiegészitd (irlapot, vagy rlapokat a kételezd mellékleteknél.

A specialis mez6k felvitele szerkesztésénél a jeldlébnégyzetben akkor is megjelenik a pipa, ha az
onkormanyzat nem tolt fel specialis mezbéket, azaz a kiegészitdé szocialis mezdket figyelmen kivil hagyja.

Figyelem! Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben itt nem régziti a specialis mezbket, azaz a
kiegészitd szocialis mez8ket, ugy abban az esetben azok nem jelennek meg a palyazok altal téltendd
palyazati Urlapon és azok bdvitésére a Csatlakozasi nyilatkozat véglegesitését kdvetéen mar nem lesz
lehetéséguk!

6.1.4.1 Specialis mezbk felvitele

A specialis mez8k megadasat a [Szerkesztés] gombra kattintva teheti meg, ekkor az alabbi felllet jelenik
meg (ha még nem tortént specialis mezé megadas).

Uj kérdés hozzaadasa Lista mentése "A" Urlap megtekintése "B" Grlap megtekintése

& Vissza

[Uj kérdés hozzaadasa] gombra kattintva adhatja meg a specialis mez6 adatait, amelyek a kdvetkezdkkel
jellemezhetdk.

- Mezd tipusa. Iit valaszthatja ki, hogy milyen jellegi valaszt var kérdésére. Pl. a jovedelemre
vonatkozo kérdésnél célszer(i a ’'szam’ tipust valasztani, illetve tovabbi kotelez6 melléklet bekérése
esetén a 'fajI’ opciot kell megadni. Amennyiben a fajl opciét valasztottak, ugy ebben az esetben
a kért dokumentumot a palyazénak szkennelve kell feltéltenie a palyazéi feliileten és az
onkormanyzat is elektronikus formaban kapja meg a dokumentumot. Kérjik, ezt a mez6t csak
akkor jeloljgk meg kotelez6ként, ha biztosak abban, hogy palyazéik meg tudjak oldani a
dokumentumok szkennelését. Logikai mezdnél igen/nem valasz megadasara van sziikség, tehat a
kérdés megfogalmazasanal figyeljenek ra, hogy arra egyértelm(i igen/nem valasz legyen adhatd.
Szbéveg mezb esetén a palyazoknak ezen a helyen szdvegszerl valaszt kell irniuk a palyazati Grlap
kitdltésekor.

- Mezd hossza. Itt tudja megadni 'szdveg’ tipus esetén a karakterek szamat. Mas tipus esetén nem
jelenik meg ez a mez4.

- Cimke. Itt kell megadni a specialis mez8 nevét, cimét, tartalmat, pl. a kérdés leirasat vagy a bekérni
kivant melléklet megnevezését.

- Kotelezéség. A jelolbnégyzetben elhelyezett pipaval tudja jeldlni azt, hogy az adat megadasa,
illetve a melléklet csatolasa kotelez6-e. Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben kételezének
jeloli, abban az esetben a ki nem t6lt6tt adat, illetve a be nem csatolt melléklet miatt a palyazé nem
tudja beadni palyazatat, illetve a formai ellenérzést kévetéen — ha az énkormanyzat nem kér
hianypétlast - a palyazat érvénytelenné valik, azaz a palyazo a tovabbiakban tamogatasban nem
részesithetd.

- Kategoéria. Itt adhatja meg a lenyild mez&bdl kivalasztva azt, hogy a specialis mez6 melyik tipusu
palyazati Grlapra kertljon fel.
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Mezo tipusa Nincs megadva E

Mezé hossza Nincs megadva E

Cimke
Kotelezdseg

Kategoria Nincs megddvaE

= Megsem Kérdés mentése

A [Kérdés mentése] gombra kattintva mentheti el a specialis mezét.

Tovabbi specidlis mezét az [Uj kérdés hozzaadasa] gombra kattintva vihet fel a fent leirtaknak
megfeleléen. A kész specialis mezbket a [Lista mentése] gomb megnyomasaval rogzitheti. Ekkor a
listaban a mez6 'Szerkesztés alatt’-rol 'Mentett’ értékre valtozik.

6.1.4.2 Specialis mez6k szerkesztése

Mezd adatai Mentett/Szerkesztés alatt
Milyen a szeme szine? (Szdveg) Mentett [ Le I ‘ Szerkesztés ‘ ‘ Térles |
Mennyi a jovedelme? (Szam) Szerkesztes alatt Fel ‘ Szerkesztés ‘ ‘ Térlés |
Uj kérdés hozzaadasa Lista mentése "A" Grlap megtekintése "B" Grlap megtekintése
& Vissza

Lehet&ség van arra, hogy a felvitt specialis mez&ket a [Szerkesztés] gombra kattintva moédositsa.

A rendszer lehetéséget biztosit arra is, hogy a megadott mez8knek tetszéleges sorrendet allitson fel, a
mezd neve melletti [Fel], illetve [Le] gomb hasznalataval eggyel elérébb vagy hatrébb tudja helyezni azt a
sort.

A Torlés gomb megnyomasaval eltavolithatja a specialis mez6t.

6.1.4.3 Specialis mez6k megtekintése palyazati tipusonként

Az [,,A” lrlap megtekintése] gombra kattintva az ,A” tipusu palyazati Grlapra felvitt specialis mezdket,
azaz a kiegészité szocialis mez&ket tekintheti meg.

A [,,B” lirlap megtekintése] gombra kattintva a ,B” tipusu palyazati Grlapra felvitt specialis mez&ket, azaz
a kiegészit6é szocialis mezbket tekintheti meg. Itt még egyszer ellendrizhetik a kotelezéséget és azt, hogy
a kérdések formailag megfeleléek-e.
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A drlap

Milyen a szeme szing? ‘
Mennyi a jovedelme?

jov igazolds VWX
Igen vagy nem?

Ki vagyok en?

Mégse

6.1.5 Onkormanyzat altal kért kotelezé mellékletek feltdltése

Abban az esetben, ha az Onkormanyzat szilkségesnek latja, az altala kialakitott kiegészité Urlapokat
feltdltheti a rendszerbe (Palyazoéval egy haztartasban él6k adatai, Jovedelemigazolasi Grlapok, stb.) az
Onkormanyzat altal kért kételezé mellékletek feltdltése elnevezésii pontnal. Az erre a helyre feltoltott
Urlapokat a palyazok a sajat fellletiikon elérik, le tudjak tolteni, de az Urlapokat csak rendszeren kivil
tolthetik ki. Csak egy dokumentum csatolhatd, azaz ha tébb dokumentumot toltenének fel, azokat
elézetesen Ossze kell csatolni és tomoriteni (zip.file formatumban) ezzel a mddszerrel egy teljes tomoritett
mappa csatolhato fel, amely tartalmazza az 6sszes sziikséges dokumentumot. A csatolas menete:

Onkormanyzat altal kért kotelezd mellékletek feltiltése \_&j .4

Onkormanyzat altal kért kotelezd mellékletek

Melléklerek mentés

Aktualis csatlakozasi nyilatkozat szama:
Csatlakozasi nyilatkozat allapota:

Tennivald a csatlakozasi nyilatkozattal:

Vizzza WVeglegezies

Az dnkormanyzat altal kért kotelezé mellékletek feltdltése:

Onkormanyzat altal kért kitelezé mellékletek feltdltése e X

A b jelre kattintva van lehet6ségik a csatolmany tallézasara, majd feltltésére.

Ekkor megjelenik egy parbeszédpanel, amelyen el6szdr a [Tall6zas] gombra kattintva ki kell jelélniik a
szamitogépre mentett dokumentumok kdzll a megfelel6 dokumentumot.
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|

Utolsd mentés

Kazpanti kapcsolattartd

Utolsd mentés

Kapcsolattartd Ggyintézék

Specialis mezdk felvitels

Onkorményzat altal kért kotelezd mellékletek feltdltése

Onkormanyzat altal kért kitelezd mellékletek

Szerkesztés
=
[ Szerkesztés

2| Csatolmdny kivilasztdsa -- weblap parbeszédpanel
=
[ Szerkeszrés
Kivalasztés: | | (Taliézas... Feltiltes

( Sperkesztés
I‘E. %

Hely: I&) Kezeli

-l of M

@eper_bursa_kezel0i_FeIhasznani_kezikonyv_v1 0.docx
eper_bursa_kezeloi_felhasznaloi_kezikonyy_vZ.0.docx
Legutdbbi B kistelezd melléket1 . dac
elbumeniens [E 1 Kiitelezi mellsklet1 .zip

@

Azztal

Aktuilis csatlakozasi nyilatkozat szdma:
Csatlakozisi nyilatkozat allapota:
Tennivald a csatlakozasi nyilatkozattal:

& Vissza B Véglkgesités

Dakumenturmaok,

&

Sajétgép

&

Halgzati helpek  Fajiné: | -] Meanyitas |
Failtipus: [Minclen t3il - =] Mégse |

égse

A kivalasztott dokumentum neve megjelenik a Kivalasztas mez&ben, ezt kdvetéen a [Feltdltés] gombra kell
kattintani, majd az OK gomb megnyomasaval el kell inditani a feltdltést.

F3jl csatolasa

= & Import

Mégee

F3jl ceatoldsa

B Mégse & Import

| (Talzzzs...

Kivalasztds: [

Kivalasztas: |J:\ﬁper\b&szt\B\'rélan lista_teszt.xls

|Cralz [Feitones |

Birdlati lista_teszt.xls

IMégse

A csatolas akkor sikeres, ha a

jel mellett megjelenik a csatolni kivant dokumentum neve.
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Onkarmanyzat altal kért kételeza mellékletek feltdltése [otelezd I'|'|E||E'k|Et]..2iEﬁ ')':'.|

Onkarmanyzat altal kért kételezd mellékletek & palyazdval egy haztartashan élék adatlapja
lowvedelemigazolas

Amennyiben a csatolt dokumentumot el szeretné tavolitani, ugy ezt az jelre kattintva tudja megtenni. A
csatolast kovetéen kérjik, ellenérizzék a csatolt dokumentumot.

6.1.6 Onkormanyzat altal kért kotelezé mellékletek

Az dnkormanyzat itt tiintetheti fel azokat a kotelezé mellékleteket, melyeket a palyazéknak be kell nydjtaniuk
a palyazati Grlappal egyitt. Ebbe a mezébe 1024 karaktert tudnak beirni.

6.2 Csatlakozasi nyilatkozat véglegesitése

A Csatlakozasi nyilatkozat adatainak feltoltését kovetéen a [Véglegesités] gombra kattintva a rendszer
el6késziti a nyilatkozatot nyomtatasra.

Utolsd mentés 2012.09.27.| R

Kazpanti kapcsolattarts

Utolsd mentés 20132.09.27.|FH

Kapcsolattartd lgyintézdk

Specializs mezdk felvitele

Palyazd altal letélthetd dokumentum (melléklet) |etaltésiiatelezd mellékletl.zip‘\ﬁ R
Onkormanyzat altal kért kitelezd mellékletek Egy hiztartasban él6k adatlap.dec

Javedelemigazolas.pdf
Kereseti kimutatas.xls

Mellekletek mentés

Aktualis csatlakozasi nyilatkozat szama: TONKCSAT-2014-3989-1
Csatlakozasi nyilatkozat allapota: Nyomtatva, még nem érkezett be

Tennivald a csatlakozasi nyilatkozattal: Csatlakozasi nyilatkozata nem érkezett meg.

Vizzza Felbontis Nyilatkozat nyomtataza

Myilatkozat letdltese nyomtatasra
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Ekkor a képernydn megjelenik a [Nyilatkozat nyomtatasa] gomb, amelyet megnyomva lathatéva valik a
Nyilatkozat letéltése nyomtatasra link. A linkre kattintva pdf formatumban letdlthetd, majd a letoltést
kévetéen nyomtathatd és menthetd a nyilatkozat.

A rendszer lehetdséget nyujt az dnkormanyzatoknak arra, hogy a Csatlakozas menlpont alatt nyomon
kévessék a nyilatkozat allapotat, a nyilatkozattal sziikséges tennivalokat és az aktualis Csatlakozasi
nyilatkozat szamat.

6.3 Csatlakozasi nyilatkozat felbontasa

A véglegesitett Csatlakozasi nyilatkozat felbontasa, illetve javitasa kizarolag addig lehetséges, amig a
Tamogataskezel6 be nem érkezteti a postai uton megkildétt nyilatkozatot. A felbontast kovetd
véglegesitéssel minden esetben Uj nyilatkozat keril generalasra. Figyelem! Minden felbontast kdvetden
szlkséges Ujra véglegesiteni és kinyomtatni, valamint megkuldeni a nyilatkozatot, mert a Tamogataskezeld
nem tudja érkeztetni a nyilatkozat korabbi valtozatat.

Az Uj Csatlakozasi nyilatkozat generalasa soran Uj szamot és ezzel egyutt uj vonalkédot kap. A
Tamogataskezel§ kizarolag azt a Csatlakozasi nyilatkozatot tudja beérkeztetni, amely a legutolso
generalast kdvetéen kerult kinyomtatasra.

6.4 Csatlakozasi nyilatkozat befogadasa

A Csatlakozasi nyilatkozat befogadasaval az 6nkormanyzat csatlakozott az adott palyazati forduléhoz. A
csatlakozott dnkormanyzatok palyazoi ezt kdvetéen kezdhetik el az elektronikus palyazati Grlapok kitdltését
a rendszerben. Az elfogadott csatlakozasi nyilatkozatot az 6nkormanyzat letdltheti és megnézheti az alabbi
feltleten.
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Onkormanyzat adatai

Utolsé mentés

Kézponti kapcsolattarto

Utols6 mentés

Kapcsolattarto ligyintézok

Specialis mezdk felvitele

Onormanyzat altal kért kotelezé mellékletek

Aktualis csatlakozasi nyilatkozat szama: TONKCSAT-119-1

Csatlakozasi nyilatkozat allapota: Rendben

2012.10.25.

2012.10.25.

Mellékletek mentés

Tennivalé a csatlakozasi nyilatkozattal: Csatlakozasi nyilatkozata 2012.12.31. 0:00:00-ig érvényes.

Aktuélis nyilatkozat letoltése ||etd|tég e - X

Vissza Felbontas

7 Uzenetek

Nyilatkozat nyomtatasa

Az Uzenetlista menlpontra kattintva lathatjuk a rendszerben kapott olvasatlan, valamint
Uzeneteinket. Az lizenet megtekintése utan atkeril a Beérkezett flilre.

Nyit6oldal Olvasatlan Elkdldott

Csatlakozas

Palyazatok & &

Birdland6 palyazatok Azonosité
Osszes péalyazat

Pénziigyek

Dokumentumok 0 1se
Felhasznal6k

Sajat adatok

Kijelentkezés

O 137

& Vissza

Lehet8ség van valasz Uzenetet, illetve Uj Gzenetet is irni.

Kildés dituma E-mailben
EperBursa Helpdesk 2012.10.26. igen

EperBursa Helpdesk 2012.10.26. igen

Megtekint Uj iizenet

elklldott

Valasz
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Uj lizenet létrehozasahoz kattintson az [Uj lizenet] gombra, amelynek hatasara az alabbi feliilet jelenik
meg.

Kulda James Bond

Palyazatkezeld (Emberi Erdforrds Tamogataskezeld)
Cimzett

Targy

Uzenet

: [Z] Forréskod | § S ¥ F ) A"
: ' ' B @B = oS
= Stilus *  Formétum *  Betiitipus - | Méret ol Ty || -
-
Csatolt fajl WER
#) Megse Kildés

A rendszer automatikusan kitolti a Kuldét illetve a Cimzettet (aki csak a Palyazatkezel® lehet), ezek
modositasara nincs lehet8ség. A Targy mezd kitdltése kdtelezd. A levélhez egy fajl is csatolhaté. A [Kiildés]
gombra kattintva a rendszer elkildi az Uzenetet. A palyazokkal beépitett rendszerlizenetekkel
kommunikalhat az 6nkormanyzat.

8 Palyazatok feldolgozasa

Kiemelt dnkormanyzati kezel§ szerepkodr esetén jelenik meg ez a menupont a bal oldali menisoron.
Felhivjuk az 6nkormanyzati felhasznalok figyelmét, hogy a palyazatok elbiralasat és a dontési listak
generalasat kizarélag sajat felhasznalé neviikkel és jelszavukkal végezhetik! A csatlakozashoz
kiklildott generalt jelszavak a csatlakozasi folyamat befejeztével torlésre keriilnek!

A listaban a palyazok altal az (allandd) lakéhelylk szerinti telepllési énkormanyzathoz beadott,
véglegesitett statuszu palyazatok lathatok.
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8.1 Elektronikus érkeztetés

Els6 lépésben az addig a pillanatig a palyazok altal a rendszerben véglegesitett statuszban lévé
palyazatokat elektronikusan érkeztetni szikséges az dnkormanyzatnal. Ezt a folyamatot mindig meg kell
ismételni, amikor a listan Uj véglegesitett palyazatok jelennek meg, azaz minden Véglegesitett statuszu
palyazatot el6szor at kell tenni Erkeztetésre var statuszba. Ehhez a [Palyazatok elektronikus érkeztetése]
akciora kell kattintani. Hatasara a rendszer megerdsité lizenetet jelenit meg: ,Athelyezi érkeztetésre az
aktualis véglegesitett palyazatokat?” Az Igen gombra kattintva az addig a pillanatig a rendszerben a
palyazok altal véglegesitett — az dnkormanyzathoz tartozé - minden palyazat atkerll az dnkormanyzathoz
és Véglegesitett statuszbdl Erkeztetésre var statuszba keriil a palyazéi oldalon is. Ennek a miiveletnek az
elvégzéséhez nem kell kijeldIni a palyazatokat, mert az akcié minden véglegesitett statuszu palyazatra
automatikusan végigfut az akciogomb hatasara. Az elektronikus érkeztetés el6feltétele a papiron beérkez6
dokumentumokkal végzendd tovabbi miiveleteknek. A palyazatok az akcio kdvetkeztében Véglegesitettbdl
atkerlilnek Erkeztetésre var statuszba és errél a palyazok is értesitést kapnak, hogy ne felejtsék el papir
alapon is bekuldeni a dokumentumokat. Ebben a statuszban a palyazat “varja”, hogy az énkormanyzathoz
postai Uton (vagy személyesen) beérkezzenek a pélyazé altal bekildendd dokumentumok (a rendszerbdl
nyomtatott palyazat, valamint az egyéb bekildend&k). A tovabbi folyamatokat csak azokon a palyazatokon
tudjak elvégezni, amelyek Végleges statuszbol Erkeztetésre var statuszba keriiltek.
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8.2 Papiralapu palyazat beérkeztetése

Amikor az dnkormanyzathoz megérkezik a palyazo altal kinyomtatva és alairva beadott palyazat, valamint
az egyéb beklldendd mellékletek, akkor a folyamat kdvetkez6 |épése annak jelzése a rendszerben, hogy
a papir alapon benyujtott dokumentumok is beérkeztek. Ehhez a listabdl ki kell keresni a kinyomtatott
palyazati Grlapon talalhaté kod alapjan a megfeleld elektronikus palyazatot, és azt kijeldlve a listan a
[Beérkezett (papiron)] gombra kell kattintani. Ezzel igazolja az édnkormanyzat azt, hogy a rendszerben
elektronikusan kitoltott és veglegesitett palyazati Grlapot a palyazé papir alapon is benyujtotta. Minden
beérkezett és az EPER-Bursa rendszerben véglegesitett, onnan kinyomtatott palyazatot érkeztetni
szikséges, azokat is, amelyek a hataridén tul érkeztek vagy formailag nem megfelelék! Ebben az esetben
mindig csak azt az adott palyazatot lehet beérkeztetni, amelynek kédszama szerepel a kinyomtatott
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palyazati Urlapon. Ezt az dnkormanyzat ellenérzi, és ezzel igazolja, hogy a palyazat papir alapon is
benyujtasra kerllt az dnkormanyzathoz.

Ennek hatasara a palyazat Beérkezett statuszi lesz. Azok a palyazatok, amelyeket a palyazék
véglegesitettek ugyan, de nem nyujtottak be kinyomtatva az énkormanyzathoz Erkeztetésre var statuszban
maradnak és a feldolgozas soran a tovabbiakban érvénytelenek lesznek.
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Ezek utan az énkormanyzati kezelének ellendriznie kell a palyazati adatokat (k6zponti szocialis, valamint
onkormanyzati szocidlis adatok), majd meg kell allapitania azt, hogy a palyazat formailag megfelelt-e
(érvényesség ellenbrzése).

8.3 Adatmodositas

Ha a palyazatot kijeldlve az [Adatellenérzés, adatmédositas] gombra kattint, akkor a rendszer megjeleniti
az alabbi Grlapot, ahol a kiemelt énkormanyzati kezel6nek lehetésége van a palyazé altal megadott
kozponti, illetve dnkormanyzati szocialis adatokat ellendrizni a benyujtott kdtelezd mellékletek alapjan, és
ha sziikséges, akkor képes modositani a palyazék altal megadott adatokat.

Palyazéi adatok Név Valaki Masa
Kozponti szocialis drlap Adéazonosito jel 8365670003
Onkormanyzati szocialis drlap

Sziiletési ida 1967.02.13. [H

Sziiletési hely Budapest

Lakcim 7800 siklés, fiklajfklkjdfl

Intézmény neve Eszterhazy Karoly Fiskola

Kar Eszterhazy Karoly Fdiskola Gazdasag- és Tarsadalomtudo
Szak andragégia
Munkarend Felséfok( alapképzés
& Megse Mentés
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Palyazéi adatok Palyazati azonosito IBURSA -2013-A-0059

Kdézponti szocialis iirlap Palyazo neve

IVaIaki Masa

Onkormanyzati szocialis riap A palyazoval egy haztartasban élék egy fdre esd havi

netté jovedelme

A palyazod hazas B

A palyazo gyermeket nevel

Gyermekeinek szama

A palyazo onfenntartd

A palyazo eltartott B

A palyazo csaladjaban az eltartottak szama

A palyazo szulei elvaltak B

A palyazo szulei kulonvaltak

A palyazo szuldje gyermekét/gyermekeit egyedul

neveli

A palyazo arva 0

A palyazo félarva [

A palyazo gyamolt [

A palyazo gyermekvédelmi szakellatasban részesulé [

A palyazo gyermekvédelmi szakellatdsanak mindsége _ E

A palyazo fogyatékossaggal éld [

A fogyatékossag megnevezése, mértéke
A palyazo csaladjaban tartosan beteg, vagy rokkant [
A palyazo csaladjaban munkanélkuliség 0

Munkanélkiliek szama

A palyazo részesil kollégiumi ellatasban B
A palyazo naponta ingazik-e a lakohelye és
felsoktatasi intézménye kozott
A palyazo altal a szocialis raszorultsag igazolasara fsdfasdfasd -
fontosnak tartott koriilmények -
&= Meégse Mentés
Palyazéi adatok Palyazati azonosito IBURSA —2013-A-0059
Kozponti szocialis drlap Palyazo neve IVaIaki Misa
Onkormanyzati szocialis iirlap
& Megse Mentés

A [Mentés bezarassal] gombbal lehet a mddositdsokat menteni. A [Mentés bezarassal] gombot kérjuk,
csak akkor nyomjak meg, ha minden lapfulén elvégezték a mddositast. A mentés bezarassal gomb
hatasara a palyazot a rendszer automatikusan értesiti az dnkormanyzat altal az adatain elvégzett
modositasrél. Amennyiben nem végeztek adatmaodositast, akkor kérjlik, hogy a [Mégse] gombbal Iépjenek
ki.
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84 Ervényesség ellenérzése

A listabol a megfelel6 palyazatot kijeldlve lehet a palyazat érvényességét ellenérizni: ehhez kattintson az
[Ervényesség ellendrzése] gombra.

Ekkor az alabbi Grlap jelenik meg:

Palyazati informaciok [ardlileite BURSA -2013-A-0059

Ellendrzés Palyazo neve valaki Masa

Palyazo lakcime

Palyazat éve 2013

Palyazat tipusa A tipusd

Palyazat allapota Beérkezett
&= Megse Ellendrzés

A palyazati informaciok filon megjelené mezék maédositasa nem lehetséges.

Az ellen6rzés fllon kell egyenként leellendrizni az alabbi tételeket.

Palyazati informacick  Mindent kijelal ]

Ellendrzesi tetelek Megfeleld Megjegyzes

A palyazati drlapot & palyazd a beadasra rendelkezésre alld hataridében nydjtotta be
A palyazati drlapot a palyazo alairta

A palyazd a palyazati drlaphoz a kotelezd mellékleteket hidnytalanul czatolta

A benyljtott palyazaton megadott szocialis adatok helyesek

A jogwviszony igazolas formailag megfeleld

A jogviszony igazoldst nem kazépfokl oktatdsi intézmény allitotta ki

A jogviszony igazelast nem kalfaldi intézmeny allitotta ki

A jogviszony igazolds sem levelezd, sem esti képzést nem igazol

A jogviszony igazolds nem tavoktatast igazol

OoOoOooOoOoOoOooad

A jogviszony igazelds nem doktori képzést igazol

&= lMegae Ellenirzés

A Mindent kijeldl jeldl6négyzetet bejeldlve a rendszer automatikusan kipipalja minden tétel mellett a
jelolénégyzetet. Majd ha ezutan a pipat kivessziik, akkor minden tételnél torli a rendszer a pipat. A pipat
minden olyan tételnél kilén is ki lehet venni, amely nem megfeleld.

Ha valamely ellendrzési tételnél kiderul, hogy nem megfeleld, akkor kotelez6 megadni hozza a
megjegyzeést, ennek hidnyaban a rendszer az [Ellenérzés] gombra kattintva figyelmeztet. A megjegyzés
egy szOveges mezd, ahova beirhatja az énkormanyzat az indoklasat. Ennek a terjedelme nem lehet t6bb
mint 1024 leltés. Végleges érvénytelenités esetén ez a mez6 kerll be a palyazéi értesitésbe az
érvénytelenités indokaként.

Az értesitésben az dnkormanyzat arrdl értesiti a palyazojat, hogy kéri a megjegyzésben feltintetett hiba
pétldsat vagy javitasat.

Ha van olyan tétel, ami nem megfelel6 (és adtunk hozza megjegyzést is), akkor a rendszer rakérdez, hogy
el akarja-e inditani a hianypétlast. A Nem gombra kattintva a palyazat Ervénytelen statuszba kerill. Az Igen
gombra kattintva pedig Hianyos statuszba.
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jt Wizzza beérkezetire Ervényesség ellenirzé: Hidnypotlas értesités killdése Feldolgozas tovabb

Az Ervénytelen statusz( palyazatoknal a kiemelt 5nkormanyzati kezelének lehetésége van Ujra ellenérizni,
illetve elinditani a hianypotlast az érvényesség ellenérzéssel. Az érvényesség ellendrzésére addig van
lehetéseg, amig az 6nkormanyzat a biralati folyamatot el nem inditja. Emiatt kérjuk, hogy a biralati

folyamatot csak akkor inditsak el, ha ellenérizték azt, hogy minden palyazat Ervényes vagy Ervénytelen
statuszban van.

A palyazatokat excel formatumban is letolthetik, az oldal tetején talalhato excel-jelre kattintva. Ekkor minden
palyazati sor letélthetd excelbe generalva.

e gl | | | |

b Palyazati azonosito Palyazo neve Iranyitoszam

A palyazatok allapotat a statusz mezd6be beirt statusz allapotokra szlirve is ellendrizhetik.

= I | H [ | |

b

Pilyazati azonosité Palyazo newve =i =

— ideie Iranyitoszam Telepules Utca, hazszam Statusz
BURSA -2013-A- . R R Zsurkiu. 123 szam, 2. em -
[l i Zsurki Panna Mama 1986.07.25. 4627 Zsurk 123/c Ervénytelen
JUo S o2

Amennyiben egy Ervényes statuszd palyazatrol kiderll, hogy tévesen zartak le érvényesként, ugy a
rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy az Ervényes statuszbdl Ujra Beérkezett statuszura allitsak at a
palyazatot, ehhez a [Vissza beérkezettre] gomb kattintasaval van lehet6ség.

A folyamat kovetkezé |épése a hianyos statuszu palyazatok esetén a palyazok értesitése, ehhez a
[Hianypétlas értesités kiildése] gombra kell kattintani. A rendszer megerésitd Uzenetet jelenit meg, hogy
értesiteni kivanja-e a palyazékat a hianypoétlasrol. Az Igen-t valasztva a palyazatok Hianypotlas értesitve
statuszba kertilnek és a palyazé lizenetben megkapja a hianyossagokat, melyeket pétolnia sziikséges.
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Az Uzenet szbvege a kdvetkez6.

Tisztelt Név!

Ertesitem, hogy Onkormanyzat név az On altal véglegesitett palyazatat nem tudta érvényesként
beérkeztetni a kbvetkez6 formai hibak miatt.

- Hiba oka - (a megjegyzés mezébe beirt szoveg itt jelenik meg).

A hianypétlasra az dnkormanyzat lehetéséget ad Onnek.
Amennyiben a hianypoétlas nem érkezik be, palyazatat a palyazati kiiras értelmében a biralatbdl kizarjuk.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

A [Feldolgozas tovabb] gombbal lehet tovabbkildeni a palyazatokat biralatra. Erre a miveletre csak a
palyazatok palyazati kiirasban megjelent beadasi hataridejének lejarta utan kertlhet sor, amit a rendszer
ellendriz.

Kérjuk, csak akkor inditsak el a [Feldolgozas tovabb] akciot, ha mar minden Beérkezett statuszu
palyazatot formailag ellenériztek és azok Ervényes, Ervénytelen vagy Hianypétlas értesitve
statuszban vannak!

Amennyiben van olyan palyazat, amely Hianyos statuszban van, abban az esetben vagy értesitse ki a
palyazot a hianypétlasrol a [Hianypétlas értesités kiildése] gombra kattintva, vagy az [Ervényesség
ellendrzése] gombra kattintva érvénytelenitse a palyazatot ugy, hogy a hianypétlasra vonatkozé kérdésre
(A palyazati ellenérzés soran hianyossagok mertltek fel. Elinditia a hianypoétlast?) nemmel felel.
Amennyiben a palyazat az ellen6rzés soran megfelel a formai kdvetelményeknek, abban az esetben az
[Ervényesség ellenérzése] gombra kattintva érvényesitse a palyazatot, hogy bekeriiljon az elbiralandé
palyazatok kozé.

Amennyiben egy Ervényes statuszd palyazatrol kiderll, hogy tévesen zartak le érvényesként, ugy a
rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy az Ervényes statuszbdl Ujra Beérkezett statuszura allitsak at a
palyazatot, ehhez a [Vissza beérkezettre] gomb kattintasaval van lehet6ség.

Az Ervénytelen statuszu palyazatokat csak kizartként lehet majd elbirélni, ezért kérjiik, hogy a Beérkezett,
a Hianypdtlas értesitve statuszu palyazatokat tegyék érvényessé (ha a kért potlas megtortént) vagy
eérvénytelenné!

Figyelem! A palyazatok elbiralasakor az Erkeztetésre var, a Hianypétlas értesitve és az Ervénytelen
statuszu palyazatok kizarasarol is hatarozatot kell hozni!

A biralat mar csak az Ervényes statuszi palyazatokon folytatodik.
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Figyelem! A palyazatok elbiralasahoz sziikséges excel listat - amely a palyazok 6sszes adatat (személyes,
szocialis, A-tipusu palyazat esetén az oktatasi adatokat) tartalmazza — a Biralandé palyazatok
menupontban a [Biralati lista letoltése] gombra kattintva tudja letdlteni, letoltés utan pedig az elbiralashoz
szlikséges mdédon megformazni (Figyelem! Kilon kérheté le az A-tipusu, kiilon a B-tipusu palyazatok
listaja).
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A [ BURSA -2013-A-0078 Zsurki Péni 4627 Zsurk Zsurkiu Erkeztetésre var

51

9 Biralandé palyazatok

Kiemelt 6nkormanyzati kezel§ szerepkdr szamara jelenik meg ez a menulpont a bal oldali menusoron.
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Dontés végleges

Biraland6 palyazatok

Pilyizat azonosité Palyézat tipusa Pélyaz6 neve Pélyaz6 adbazonosité jele Palyazé lakcime Palyazé intézménye Osszeg

I
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BURSA -2013-A-0044 A Virag Ildiké 8295295295 3554 Ond vezér, Ond vezér Gtja Miskolci Egyetem 82952
Felhasznal6k

Sajat adatok

Kijelentkezés

T &= Vissza Megtekintés Elbiral

Dontés véglegesitése és osszesitd
S 1 Biralati lista letoltése (A palyazatok) Biralati lista letoltése (B palyazatok) Biralati lista feltoltése

lap nyomtatasa

A palyazat beadasi hataridejének lejarta utan az érvényes statuszu palyazatok jelennek meg ebben a
menupontban, amelyeket tovabbitottak biralatra.

A rendszer lehet8séget ad arra, hogy az elbiralt palyazatokrdl sziletett dontés eredményét a rendszerben
palyazatonként rogzitsék egyedileg, illetve arra is, hogy biralati listat téltsenek le (export) a rendszerbél,
majd a listaban régzitsék a dontés eredményét és ezt kdvetben toltsék fel (import) a tdmogatasi adatokkal
és indoklassal kitoltott listat a rendszerbe.

Javasoljuk a dontési eredmények egyedileg, palyazatonként torténd rogzitését!

9.1 Palyazatok egyedi elbiralasa a rendszerben

Ha a biralando palyazatot kijel6lve az [Elbiral] gombra kattint, a Palyazoi adatok fulon a palyazé adatait
latja, a Kdzponti és az Onkormanyzati szocialis Urlap fuldén pedig a palyazé szocidlis adatait tekintheti meg.
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palyazoi adatok Név Virag lldiké

Kozponti szocialis drlap Adéazonosito jel 829582950

Onkormanyzati szocialis iirlap )
Telefonszam 0699,/999999

Dontéshozatal
E-mail ildiko.virag@ informatikus.hu
Sziiletési id& 1975.07.03. [FH
Sziletési hely szolnok
Lakcim 3554 Ond vezér, Ond vezér tja
Intézmény neve Miskolci Egyetem
Kar Miskolci Egyetem Gépészmérndki és Informatikai Kar
Szak informatikus
Képzési forma FelsGfokl szakképzés

& Mégse [ Mentés és bezaras

K&zponti szocialis Griap Palyazo neve virdg Ildiké

Onkormanyzati szocialis drlap o ~ . e _ _ .
A palyazoval egy haztartasban élék egy fore esé havi 10 000
Diéntéshozatal nettd jovedelme
A pélyazo hazas

A palyazo gyermeket nevel

Gyermekeinek szama 1

A palyazo onfenntarto

A palyazo eltartott

A palyazo csaladjaban az eltartottak szama 1

A palyazo szilei elvaltak
A palyazo szilei kilonvaltak

A pélyazd szuldje gyermekét/gyermekeit egyedal
neveli

A palyazo arva
A palyazo félarva
A palyazoé gyamolt

A palyazé gyermekvédelmi szakellatdsban részesuld

A pélyazo gyermekvédelmi szakellatasanak mindsége - -

A palyazo fogyatékossaggal €l6

A fogyatékossag megnevezése, mértéke

A palyazo csaladjaban tartosan beteg, vagy rokkant

A palyazo csaladjaban munkanélkiliség

Munkanélkiiliek szama 0

A palyazo részesil kollégiumi ellatasban

A palyazé naponta ingazik-e a lakohelye és
felsGoktatasi intézménye kozott

A palyazo altal a szocidlis raszorultsag igazolasara -
fontosnak tartott karalmények -
s Méanse 0 Mentés ic hazaras

A Déntéshozatal fiilre kattintva tudja rogziteni az elbiralt palyazatokrol szlletett dontés eredményét.

Verzio:2.52 28
2017.02.17.



Palyazoi adatok Palyazati azonosits |EURSA ~2012-A-0044

Kézponti szocialis Grlap Palyazd neve |V|réq lidiké

Onkormanyzati szocialis drlap Palvaze ielenl tat
alyazo jelenlegi statusza

Déntéshozatal
Kap-e tdmogatast?

Tamogatasi osszeg 20 000

Dontés datuma e

Rangsor 0

Indoklas o

Belsd megjegyzés

=8 (Y RPN Rlrrtin A basdirks

Amennyiben a palyazatot tamogatja az Onkormanyzat, ugy a Kap-e tamogatast? kérdés melletti
jelélénégyzetbe pipat kell tenni.

A Tamogatasi 6sszeg mez6ben kell rogziteni az egyhavi tdmogatasi 6sszeget forintban megadva. Az
6sszegnek minimum 1000 forintnak, havonta azonos 0Osszegnek és 100 forinttal maradék nélkal
oszthatonak kell lennie.

Amennyiben az énkormanyzat 10 000 Ft feletti 6sszegii egyhavi tamogatast itél meg a palyazénak, ugy az
Osszeget egyedileg tudja csak rogziteni, a biralati lista letoltése-feltdltése soran ezeket az 6sszegeket nem
tudja a listaban megadni.

Amennyiben a palyazatot nem tamogatja az dnkormanyzat, ugy a Kap-e tamogatast? kérdés melletti
jelolénégyzetet és a Tamogatasi 6sszeg mez6t tresen kell hagyni.

A Dontés datuma mezd akkor keriul automatikusan kitdltésre, amikor az 0sszes palyazatra vonatkozo
dontés eredménye régzitésre kertlt a rendszerben és a dontést véglegesitette.

A Rangsor mez6 nem kotelezéen téltendd mez6. Amennyiben az dnkormanyzat nem allit fel rangsort, ugy
uresen kell hagyni a mezét.

A Dontés indoklasa mez6t javasolt kitdlteni tamogatott palyadzatok esetén és kotelezé kitdlteni a nem
tamogatott palyazatok esetében.

Amennyiben a dontés eredménye rogzitésre kerilt, ugy ezt a [Mentés és bezaras] gombra kattintva
mentheti el.
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0.2 Biralati lista letoltése

Javasoljuk a déntési eredmények egyedileg, palyazatonként térténé rogzitését!

Amennyiben az énkormanyzat 10 000 Ft feletti 6sszegil egyhavi tamogatast itél meg a palyazénak, ugy az
Osszeget egyedileg tudja csak rogziteni, a biralati lista letoltése-feltdltése soran ezeket az dsszegeket nem
tudja a listaban megadni.

Amennyiben az elbiralt palyazatokrol hozott dontés eredményét nem egyedileg szeretné rdgziteni, ugy a
rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy a rendszerbdl letdltétt listaban rogzitse azt.

A biralati lista tartalmazza a palyazé személyes, szocialis, illetve - ,A”-tipusu palyazat esetén - az oktatasi
- adatait.

KUloén biralati listat lehet lekérdezni az ,A"- és a ,B”-tipusu palyazok adatairal.

A [Biralati lista letoltése] (kilén az A-ra, kilén a B-re) gombra kattintva a rendszer generalja a listat és
megjelenik Az export eredményének letdltése (kilon A-s, kildn B-s) link, amelyre kattintva letdlthetéve valik
a lista.

Ebbe a biralati listaba kell berégziteni tdmogatott palyazat esetén a tdmogatasi 6sszeget, amelynek havi
6sszege minimum 1000 forint, havonta azonos 0sszeg és 100 forinttal maradék nélkil oszthato.

Nem tamogatott palyazat esetén a tamogatasi 6sszeg 0 forint és az Indoklas oszlop téltése kotelezb. Kérjik
az indoklas tdmor, és azonos elutasitasi indok esetén azonos megfogalmazasat!

Amennyiben minden adatot kitoltottek, a listat/listakat menteni sziikséges valtozatlan kiterjesztésben (.xls
Excel 1997-2003 verzioju dokumentumként, mert a rendszer a feltéltéskor nem tamogatja az Excel ujabb
verzioit). A dokumentumot at is nevezheti, de valtozatlan fajinévvel is mentheti.

Figyelem! A letoltétt biralati listaban javitott személyes, szocidlis és A-tipus esetében az oktatasi adatok
nem irjak felil a rendszerben hibasan rogzitett adatokat, ezért kérjik, kizarélag a Rangsor (amennyiben
meghataroztak), a Tamogatas és Indoklas oszlopot tltsék kil

9.3 Biralati lista import

A mentett listakat a [Biralati lista feltoltése] gombbal tudjak visszatoélteni a rendszerbe, egymas utan, kilén
az A-s és kulén a B-s listat. A biralati lista feltdltése gombra kattintva a kdvetkezd felllet jelenik meg.

Fajl csatolasa ™) %
Mégse Import
A h_ jelre kattintva van lehet8ségiik a csatolmany tallézasara, majd feltdltésére.

Ekkor megjelenik egy parbeszédpanel, amelyen el6sz6r a Tallézas gombra kattintva ki kell jeldIniik a
szamitogépre mentett dokumentumok k6z6tt a megfeleld Biralati listat.
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F4jl csataldsa Ry

Mégse Import

E

Csatolmany feltbltése

2 s dza Feltslte
Ry | e Adja meg a feltsltends fajlt
Helyr [ tesat a

@Birélat\ lista_teszt

5 E_’]Birélat\ lista_zsurk
Legutabbi B Biralati lista_zsurk_121128
dokumentumok. E_]Bl’rélat\ lista_zsurk_dantés

= T B pirista & ia
fidaze L B Tipus: Microsoft Excel munkalap
=

Aszatal Eo| Modaositva: 2012.11.26. 16:30

=L, Méret: 15,5KE
IQ__T]Dokl
B pokz

el oy B Dokz_timenes értesitd hiba
_— @Dﬂk3
'_‘IJ! 0okt
=il B Doks
Sajatoép
B poke
T S

A kivéalasztott lista neve megjelenik a Kivalasztas mezében, ezt kdvetéen a Feltdltés gombra kell kattintani,
majd az OK gomb megnyomasaval el kell inditani a feltoltést.

Fail csatolasa L S=F4
Fajl csatalaza =P
Mégse Import
Mégee Import
a Csatolmany kivilasztasa -- weblap parbeszédpanel
a Csatolmany kivélasztasa -- weblap parbeszédpanel
Csatolmény feltdltése
Csatolmany feltdltése
fovélasztds: | |[(Talozzs Feltsltés
Kivélasztés: [J:\eper\teszt\Birélati listz_teszt xis | T
Biralati lista_teszt.xls
A csatolas akkor sikeres, ha a jel mellett megjelenik a csatolni kivant lista neve.
| |
Fajl csatolasa Biralati Iista_teszt.xls% x
Mégze Import

Amennyiben a csatolt dokumentumot el szeretné tavolitani, ugy ezt az jelre kattintva tudja megtenni.

Amennyiben a megfeleld dokumentumot téltétte fel, abban az esetben az alsé [Import] gomb megnyomasa
utan olvassa be a rendszer a tamogatasi adatokat.

Figyelem! Amennyiben ezt kdvetéen a tdmogatasi adatokban modositani szeretne, ugy javasoljuk, hogy az
egyedi elbiralast alkalmazza (9.2 pont). Természetesen a Biralati lista feltoltése funkcio is alkalmazhato,
vagy a mar lementett listdban torténé javitassal és feltdltésével, vagy egy Uj biralati lista letoltésével,
modositasaval, feltdltésével is eljarhat ebben az esetben.
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Figyelem! Amennyiben A- és B-tipusu palyazatai is vannak az onkormanyzatnak, uqy kérjiik, ne

feledkezzen meg arrél, hogy mindkét tipusu Biralati lista feltoltésre keriiljon!

10 Dontés véglegesitése

Csatlakozas
Palyazatok = X
Biriland6 palyazatok 7] Phlyzar azonosité  Palyhzat tipusa Pilyaz6 neve Pilysz6 ad6azonosité jele Pily4z6 lakcime Pilyiz6 intézménye Gsszeg
Uzenetlista

=] BURSA -2013-A-0044 A Virag Ildiké 8295295295 3554 Ond vezér, Ond vezér atja Miskolci Egyetem 82952
Felhasznalék
Sajat adatok
Kijelentkezés

| & Vissza Megtekintés Elbiral
A
Déntés véglegesitése és Gsszesitd
Biralati lista letSltése (A palyazatok) Biralati lista letdltése (B palyazatok) Biralati lista feltoltése
j l lap nyomtatasa

Amennyiben az érvényes statuszu palyazatok elbiralasa és tamogatési adatainak régzitése megtortént,
abban az esetben a ddntést véglegesiteni szilkséges. A ddntés véglegesitése utan toltheti le az Emberi

Eréforras Tamogataskezel6 (,Bursa Hungarica Dontési lista” 1381 Budapest Pf.

1418) részére

megkulldendd harom dontési listat (tamogatott, elutasitott, valamint formai okbdl kizart).

A dontés véglegesitéséhez a [Dontés véglegesitése és 6sszesitd lap nyomtatasa] gombra kell kattintani.
Figyelem! A dontést csak akkor véglegesitsék, ha minden, a Dontésre el6készitett lapfulon talalhato

palyazaton elvégezték a biralatot!

A véglegesités utan a palyazatok atkertlnek a Dontés végleges lapfulre, itt taldlhatdék az elutasitott és a
tamogatott palyazatok, valamint a formai okbdl kizart palyazatok, amelyeken nem kellett elvégezni a

biralatot.

Nyit6oldal Dédntésre elfkészitett
Csatlakozas
Palyazatok AR
Biraland6 palyazatok Pilyaz6 adéazonosité
- I Pilyazar tipusa Pilyiz6 neve 5 Pilyiz6 lakcime Pilyaz
Uzenetlista ==
Felhasznal6k 3554 Ond 5r, Ond 2

B A Virag lldiké 8299593295 2025 Una vezer, Und vezer Misko
Sajat adatok atja
Kijelentkezés

Tamogatottak/elutasitottak értesitése Déntés visszavonasa
o
j z &= \issza Megtekintés Elbiral

Biralati lista letGltése (A palyazatok)

Dontés letdltése nyomtatasra

Biralati lista letoltése (B palyazatok) Biralati lista feltGltése

A dontési lista a DOntési lista letdltése nyomtatasra linkre kattintva érhetd el. A letdltést kdvetéen javasoljuk

a listat menteni.

Figyelem! Minden esetben meg kell kildeni a harom dontési listat a Tamogataskezeld részére, még akkor
is, ha adott listan nem szerepel palyazat! A kinyomtatott listak 6sszes oldalat alairva, lepecsételve kildjék

Verzio:2.52
2017.02.17.

32



meg a Tamogataskezel6 Bursa Hungarica postafiok cimére. A postai Gton, ajanlottan megkuldend6 Biralati
anyagot az ASZF 17. §-a alapjan allitsak 6ssze!

101 Dontés visszavonasa

Nyit6oldal Dontésre eldkészitett
Csatlakozas
palyazatok LRI
Biraland6 palyazatok Pilyaz6 ad6azonosit6
- [ Palyazat tipusa Palyaz6 neve _ Palyazé lakcime Palyaz
Uzenetlista Jele
Felhasznal6k 3554 Ond 5r, Ond 2
B A virag lldiké 8299593295 720 nd vezer, Und vezer Misko
Sajat adatok uta

Kijelentkezés

/\ Tamogatottak/elutasitottak értesitése Déntés visszavonasa
-
s Z &= \issza Megtekintés Elbiral
Biralati lista letoltése (A palyazatok) Biralati lista letoltése (B palyazatok) Biralati lista feltdltése

A dontés véglegesitése utan a biralati adatok nem médosithatok. Amennyiben téves adat szerepel a biralati
adatok kdzott, abban az esetben a Dontés végleges lapflilon a [Dontés visszavonasa] gombra kattintva
tudja visszavonni a véglegesitést, mindaddig, amig a Tamogataskezel& be nem érkezteti a postai uton
megkuldott Dontési listat. A felbontast kdvetd véglegesitéssel minden esetben Uj vonalkéddal rendelkezé
Dontési lista kerll generalasra.

Figyelem! Minden visszavonast kdvetéen a dontést sziikséges Ujra véglegesiteni és az Uj Dontési listat
kinyomtatni, valamint megkulldeni, mert a Tamogataskezel6 nem tudja érkeztetni a Dontési lista korabbi
valtozatat!

Az uj Dontési lista véglegesitése soran Uj szamot és ezzel egyltt Uj vonalkédot kap. A Tamogataskezel6
kizardlag azt a Dontési listat tudja beérkeztetni, amely a legutolsé véglegesitést kdvet6en kerilt
kinyomtatasra.

Figyelem! A palyazati biralati adatok rogzitésének és a dontés veglegesitésének hataridejét az EPER-
Bursa rendszerben az adott évi palyazati kiirashoz tartozé Utemterv tartalmazza.

102 Tamogatott és nem tamogatott, kizart palyazok értesitése

A Biralandé palyazatok menupont Dontés végleges lapfiilon talalhatd [Tamogatottak/elutasitottak
értesitése] gombra kattintva a rendszerbdl kiildott Gzenettel elektronikus Gton tudjak értesiteni a tamogatott
és nem tamogatott, kizart palyazoékat. Az értesité Uzenetek e-mailben és rendszertizenetként (az Eper-
Bursa rendszer palyazéi felliletén elérheté postafidkokba) is megkuldésre kerilinek a palyazok részére.
Figyelem! Az e-mail Uzenet az 6nkormanyzat kdzponti e-mail cimén feltlintetett cimrél kerll kikuldésre,
kérjuk, ellendrizzék a kuldés elbtt az dnkormanyzati adatoknal megadott e-mail cimet!

Ahanyszor megnyomjak ezt az akcidgombot, annyiszor kapjak meg a palyazok az értesitést, ezért kérjik,
hogy a gomb megnyomasa utan ellendrizzék, hogy a rendszer megkdildte-e az értesitéseket. Az Uzenetlista
menupontban az Elkildott lapfilre kattintva tudjak megtekinteni a palyazok részére megkuldott értesitést.

Az értesitések szdvege a kdvetkezd:
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A-tipusu tamogqgatott palyazat esetén:

Tisztelt #palyazé neve#!

Orémmel értesitem, hogy a Bursa Hungarica FelsSoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazat #aktuélis
palyazati év# forduldjara benyujtott #palyazati azonosito# azonositoju palyazata alapjan tamogatasban
részesul. A telepllési Onkormanyzat altal megitélt egyhavi tamogatas: #tamogatasi Osszeg# Ft. A
tamogatast a palyazati kiirasnak megfeleléen tiz hdnapra, azaz két tanulmanyi félévre itélte meg Onnek az
onkormanyzat.

A tovabbiakban palyazata az Emberi Eréforras Tamogataskezel6hdz kerll tovabbitasra, ahol a benyuijtott
palyazatok ellendrzését és jovahagyasat kovetOen ertesitik a tamogatas teljes 6sszegerdl.

Az értesités idépontja: év.hé.nap. (Az adott évi palyazati kiiras Utemtervének megfeleléen).

A tamogatott palyazata alapjan a Bursa Hungarica 6sztondij folyositasa a #aktualis tanév# tanév masodik
félévében kezdédik. A jogosult palyazok részére tiz hdnapig, azaz két tanulmanyi félévben folyésithatd az
Osztondij.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

A-tipusu elutasitott palyazat esetén:

Tisztelt #palyazé neve#!

Ezaton értesitjik, hogy a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat #aktualis
palyazati év# évi forduldjara benyujtott #palyazati azonositéo# azonositoju palyazatat a telepulési
onkormanyzat elutasitotta. Az elutasitds indoka: #indoklas#

Az értesitéssel és az 6nkormanyzati dontéssel kapcsolatban az 6nkormanyzat az illetékes.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

A-tipusu formai okbdl kizart palyazat esetén:

Tisztelt #palyazo neve#!

Ezaton értesitjiik, hogy a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazat #aktualis
palyazati év# évi forduldjara benyujtott #palyazati azonosité# azonositoju palyazata formai hibas volt,
emiatt a telepulési dnkormanyzat biralat nélkuil elutasitotta.

Az értesitéssel és az 6nkormanyzati déntéssel kapcsolatban az 6nkormanyzat az illetékes.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

B-tipusu tamogatott palyazat esetén:

Tisztelt #palyazé neve#!
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Orémmel értesitem, hogy a Bursa Hungarica FelsSoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat #aktuélis
palyazati év# éviforduldjara benyujtott #palyazati azonosité# azonositoju palyazata alapjan — amennyiben
On #aktualis felvételi év# -ben elészor nyer felvételt valamely felsGoktatasi intézménybe, és tanulmanyait
a #aktualis tanév#. tanévben a palyazati kiirasban foglalt feltételeknek megfeleléen megkezdi —
tamogatasban részesdul.

A telepiilési 6nkormanyzat altal megitélt egyhavi tamogatas: #tamogatasi 6sszeg# Ft. A tamogatast a
palyazati kiirasnak megfeleléen 3x10 hénapra, azaz hat egymast kovetd tanulmanyi félévre itélte meg
Onnek az énkormanyzat.

A tovébbiakban pélyazata az Emberi Eréforras Tamogataskezel6hdz kerul tovabbitasra, ahol a benyujtott
palyazatok ellenérzését és jdvahagyasat kdvetben értesitik a tamogatas teljes 6sszegerél (dnkormanyzati
és intézményi tamogatas).

Az értesités id6pontja: év.hd.nap.

A tamogatott palyazata alapjan a Bursa Hungarica 6sztondij folydsitasa a #aktualis tanév# tanév elsé
félévében kezdédik, amennyiben eleget tesz a palyazati kiiras feltételeinek. A jogosult palyazok részére
3x10 hoénapig, azaz hat egymast kévetd tanulmanyi félévben folydsithaté az 6sztdndij.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

B-tipusu elutasitott palyazat esetén:

Tisztelt #palyazé neve#!

Ezaton értesitjlik, hogy a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazat #aktualis
palyazati év# évi forduldjara benyujtott #palyazati azonosité# azonositoju palyazatat a telepulési
onkormanyzat elutasitotta. Az elutasitas indoka: #indoklas#

Az értesitéssel és az 6nkormanyzati dontéssel kapcsolatban az 6nkormanyzat az illetékes.

Tisztelettel:

Onkormanyzat

B-tipusu formai okbdl kizart palyazat esetén:

Tisztelt #palyazé neve#!

Ezaton értesitjik, hogy a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat #aktualis
palyazati év# évi forduléjara benyujtott #palyazati azonosité# azonositoju palyazata formai hibas volt,
emiatt a telepulési 6nkormanyzat biralat nélkul elutasitotta.

Az értesitéssel és az 6nkormanyzati dontéssel kapcsolatban az 6nkormanyzat az illetékes.

Tisztelettel:

Onkormanyzat
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103 Osszes palydzat

A telepiilési 5nkormanyzati dontési lista érkeztetését kdvetéen az Osszes palyazat meniipontban talalhatd
listara kerulnek at a palyazatok.

- by kel P Dontés détuma  Osszeg o sthtusz

Bursa Hungarica
Felsdoktatdsi Onkormanyzati

RUE Gevissza | kovetkez6 = ugrés: Mehet '

& Vissza Megtekintés Tamogatottaklelutasitottak értesitése

11 Onkormanyzat pénziigyei

A telepulési dnkormanyzat a Pénziigyek menipontban az adott félév kivalasztasaval ellendrizheti az elvart
onkormanyzati 6szténdij 6sszegét.

Az d6nkorményzati Osztdndijakat minden év augusztus 31-ig és januar 31-ig kell megklldeniik a
Tamogataskezel6 szamlaszdmara: 10032000-01451461-30000003
(A kézleményben: Bursa Hungarica)

Keérjuk, az atutalasokat egy 6sszegben és a kdzlemény megnevezésével inditsak el, a kézlemény nélkiil
inditott atutalasok kezelése késedelmet szenvedhet.

A félévi elszamolasok mellékleteit a Pénziigyek menipontban tolthetik le excel formatumban, a megfeleld
félévet kivalasztva.

Kérjuk, ellendrizzék a Sajat adatok menlpontban az énkormanyzat szamlaszamanak helyességét és a
valtozast rogzitsék az EPER-Bursa rendszerben! Az Emberi Eréforrds Tamogataskezel6 a téves
szamlaszamra torténd atutalasbodl eredd karokért felelésséget nem vallal.
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Iranyitdzzam
Telepiiles

Cim
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E-mail
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Jegyzd neve

Jegyzd telefanja
Jegyzd e-mail
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